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AIB BONN

Die Akademie fir Internationale Bildung (AIB), eine gemeinntzige, private Bildungseinrichtung
in Bonn mit den Aufgabenschwerpunkten Entwicklung und Durchfiihrung von study abroad
Programmen fir US-amerikanische Partneruniversitaten, sucht ab dem 1. Februar 2012 bzw, zum
nachstmoglichen Zeitpunkt eine

studentische Hilfskraft (m/w)

12 h / Woche

Ihr Profil:

. freundliche Umgangsformen, sehr gute Kontakt- und Teamféahigkeit

. sehr gute Englischkenntnisse in Wort und Schrift

. Affinitat zur US-amerikanischen Kultur

. solide PC-Kenntnisse

. Auslandserfahrung (USA) vorteilhaft

. Zuverlassigkeit, Flexibilitdt und Bereitschaft zum personlichen Engagement bei der
Betreuung unserer Teilnehmer

Job Beschreibung:

. 12 h/Woche, Vergitung in Anlehnung an TVOD-Ausbildungsvergitung

. Mdglichkeit zum Erwerb von Fahigkeiten und Kenntnissen vor allem aus den Bereichen der

. allgemeinen Biroarbeiten (Internet-Recherchen, Zusammenstellung und Drucken von
Teilnehmermaterialien, Erstkontakt fir eingehende Anrufe, vorbereitende Buchflihrung
u.v.m.)

. programmassistenz (Unterstiitzung bei der Teilnehmerbetreuung, bei diversen
Veranstaltungen wie Museumsbesuchen, Parties, Filmabenden u.v.m.)

. internationale und kommunikationsintensive Arbeitsatmosphére (Umgangssprache zu
grof3en Teilen Englisch)

. abwechslungsreiche Beschaftigung in einem jungen Team

. zentral gelegene Arbeitsstatte in unmittelbarer Nahe zur Universitat

Fir weitere Informationen bzw. Einreichung der Gblichen Bewerbungsunterlagen (Anschreiben,
Lebenslauf, Zeugnisse) per Post oder Mail wenden Sie sich bitte an:

Akademie fir Internationale Bildung
z. Hd. Bjorn Riepert

Wilhelmstr. 27

53111 Bonn
riepert@aib-studyabroad.org
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