
Die Akademie für Internationale Bildung (AIB), eine gemeinnützige, private Bildungseinrichtung 
in  Bonn  mit  den  Aufgabenschwerpunkten  Entwicklung  und  Durchführung  von  study  abroad 
Programmen für US-amerikanische Partneruniversitäten, sucht ab dem 1. Februar 2012 bzw, zum 
nächstmöglichen Zeitpunkt eine

studentische Hilfskraft (m/w)
12 h / Woche

Ihr Profil  :  
• freundliche Umgangsformen, sehr gute Kontakt- und Teamfähigkeit 
• sehr gute Englischkenntnisse in Wort und Schrift
• Affinität zur US-amerikanischen Kultur
• solide PC-Kenntnisse
• Auslandserfahrung (USA) vorteilhaft
• Zuverlässigkeit, Flexibilität und Bereitschaft zum persönlichen Engagement bei der 

Betreuung unserer Teilnehmer 

Job Beschreibung  :  
• 12 h/Woche, Vergütung in Anlehnung an TVöD-Ausbildungsvergütung
• Möglichkeit zum Erwerb von Fähigkeiten und Kenntnissen vor allem aus den Bereichen der 
•        allgemeinen Büroarbeiten (Internet-Recherchen, Zusammenstellung und Drucken von  

       Teilnehmermaterialien, Erstkontakt für eingehende Anrufe, vorbereitende Buchführung   
       u.v.m.)

•        programmassistenz (Unterstützung bei der Teilnehmerbetreuung, bei diversen        
       Veranstaltungen wie Museumsbesuchen, Parties, Filmabenden u.v.m.)

• internationale und kommunikationsintensive Arbeitsatmosphäre (Umgangssprache zu 
großen Teilen Englisch)

• abwechslungsreiche Beschäftigung in einem jungen Team 
• zentral gelegene Arbeitsstätte in unmittelbarer Nähe zur Universität

Für weitere Informationen bzw. Einreichung der üblichen Bewerbungsunterlagen (Anschreiben, 
Lebenslauf, Zeugnisse) per Post oder Mail wenden Sie sich bitte an: 

Akademie für Internationale Bildung
z. Hd. Björn Riepert
Wilhelmstr. 27
53111 Bonn
riepert@aib-studyabroad.org


